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SOPRINTENDENZA ARCHEOLOGIA BELLE ARTI E PAESAGGIO PER LA CITTA' METROPOLITANA DI TORINO 

ALLEGATO E

DISCIPLINARE D’USO DEGLI SPAZI IN CONCESSIONE E DELLE ATTREZZATURE

Con il presente disciplinare si definiscono modalità e termini di utilizzo degli spazi in concessione e 
delle attrezzature ivi presenti e poste a servizio della concessione medesima.

Accesso agli spazi e/o locali in concessione

Al  fine  di  individuare  e  delimitare  gli  spazi  e/o  locali  oggetto  di  concessione  e  concordare  il  
percorso di accesso ai medesimi - sia per gli ospiti che per il personale di servizio - nonché gli orari  
di utilizzo degli stessi spazi e/o locali ai fini dell’evento e delle operazioni preparatorie e accessorie, 
Concedente  e  Concessionario  svolgono  una  visita  di  sopralluogo  preliminare,  alla  quale  dovrà 
prendere  parte  anche  la  ditta  incaricata  dell’allestimento,  anche  nel  caso  in  cui  abbia  già 
precedentemente collaborato a eventi ospitati dal Palazzo nonché il responsabile del catering.

Per accedere agli spazi e/o locali oggetto di concessione il Concessionario e il personale di servizio 
sono tenuti a seguire scrupolosamente il percorso e gli orari concordati nel sopralluogo preliminare 
e meglio descritti nella planimetria allegata al presente documento.

I nominativi di chiunque acceda all’interno del Palazzo, con o senza automezzi di servizio, per la 
realizzazione  dell’evento,  dovranno  essere  preventivamente  comunicati  al  Concedente  per 
l’accreditamento (email: sabap-to.eventi@cultura.gov.it).

L’accesso di automezzi è consentito esclusivamente per le operazioni di carico e scarico e con le 
modalità  e  nel  limite  di  unità  concordati  in  sede  di  sopralluogo  preliminare.  Degli  automezzi 
ammessi il Concessionario dovrà preventivamente comunicare al Concedente il numero di targa.

I  mezzi  potranno sostare, limitatamente al  tempo strettamente necessario allo scarico e carico 
sotto l’androne in  prossimità dell’ingresso,  dopo tale operazione il  mezzo dovrà sostare per  la 
durata dell’evento nell’area indicata nella planimetria allegata.

Gli spazi e/o locali devono essere sgomberati entro l’orario concordato e lasciati nelle medesime 
condizioni in cui sono stati presi in consegna. In particolare, in capo al Concessionario è posto 
l’onere  di  raccogliere  e  smaltire  in  modo  corretto  i  rifiuti  e  ogni  altro  materiale  prodotto  o 
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rinveniente dall’attività svolta negli spazi e/o locali oggetto di concessione.

Allestimenti

I  materiali,  macchinari, strumenti ed eventuali apparecchiature di illuminazione supplementare, 
etc.  (genericamente  ricompresi  nel  termine  “allestimenti”)  devono  essere  conformi  alle 
disposizioni di legge vigenti, avere certificati e omologazioni di resistenza al fuoco. 

I  mezzi  e  le  attrezzature  devono  avere  ruote  antigraffio  e  antitraccia  e  piedini  e  gommini  di 
appoggio onde evitare graffi e segni sulle pavimentazioni, devono essere idonei ai carichi dei solai  
e delle pavimentazioni, devono essere montate apposite plance e strutture per il passaggio dei  
mezzi, a salvaguardia dei pavimenti. 

Le strutture impiegate dal Concessionario devono essere autoportanti: è fatto assoluto divieto di 
effettuare operazioni che possano comportare il danneggiamento delle pareti, delle murature e/o 
delle dotazioni arboree del Palazzo.

Il  personale  di  assistenza  messo  a  disposizione  dal  Concedente  è  autorizzato  a  chiedere 
l’immediata rimozione di  allestimenti non preventivamente concordati o diversi  per  forma e/o 
materiale e/o qualità da quelli concordati. 

Comportamenti vietati

All’interno  dei  locali  e/o  degli  spazi  oggetto  di  concessione,  lungo  il  percorso  di  accesso  ai  
medesimi e negli spazi di servizio è assolutamente vietato, per ragioni di sicurezza:

a) fumare;
b) introdurre sostanze infiammabili;
c) ingombrare in qualsiasi maniera le uscite di sicurezza;
d) occultare o spostare le attrezzature antincendio;
e) occultare o spostare la segnaletica di sicurezza e di divieto;
f) occultare o spostare la segnaletica indicante le vie di uscita;
g) occultare o spostare gli arredi e gli allestimenti del percorso di visita;
h) abbandonare cavi, involucri e altro materiale di scarto;
i) modificare o manomettere gli impianti in genere e i quadri elettrici in particolare;
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l) utilizzare e/o manomettere le manichette antincendio;
m) intercettare con gli allestimenti gli impianti di sicurezza (rilevamento fumi, telecamere, etc.);
n) intercettare o coprire impianti e griglie di condizionamento, ricambio aria, riscaldamento;
o) introdurre animali.

Uso degli spazi di servizio

Gli spazi di servizio devono essere utilizzati secondo le modalità e alle condizioni concordate in 
sede di sopralluogo preliminare.

L’accesso ai quadri elettrici e centrali è assolutamente vietato se non autorizzato dal Concedente e 
in presenza di personale del medesimo. 
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